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PREFEITURA MUNICIPAL DE CUITEGI -
GABINETE DO PREFEITO

LEI N.* 634, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2023

Reestrutura a  organizaglo  administrativa
interna da Cimara Municipal de Cuitegi, ¢ dd

outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUITEGI/PB, no uso de suas alribuigdes conferidas

pela Lei Orgfnica do Municipio, fago saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° A Estrutura administrativa da Camara Municipal de Cuitegi serd composta
pelos seguintes setores:
1 —Gabinete da Presidéncia da Camara;

11 - Departamento Administrativo da Cimara.

Art. 2° - Ficam criados os cargos 0s seguintes cary gos em comissio, de livre nomeagio

com carga horicia, discrimi

T 11 desta Lei, na estrutura administrativa da Camara Municipal de Cuitegi-PB:

I - Gabinete da Presidéncia da Cimara:
a) Assessor da Presidéncia — 05 vagas
b) Assessor de Imprensa — 01 vaga

¢) Chefe de Gabinete — 01 vagas

d) Secretaria Geral — 01 vaga

e) Tesoureiro — 01 vaga

Art. 3° - Ficam criad S jo 0 acesso dar-se-d. por

concurso piblico de provas ou de provas e titulos, & excesdio do cargo de Chefia de Departamento

que serd em comissio e de livre nomeagdo ¢ exoneraglo;

11 - Departamento Administrativo da Camara:

a) Auxiliar de Servigos Gerais - 03 vagas

Rua Nossa Senhora do Rosdrio, 35 - Centro, Cuitegi — PB CEP 58208-000
Telefone: (83) 3502-1143 - prefeitura@cuitegi.pb.gov.br

=5

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUITEGI -
GABINETE DO PREFEITO

b) Agente Administrativo — 02 vagas
©) Arquivista - 01 vaga

d) Agente de Seguranga — 01 vaga

&) Chefia de Departamento — 01 vaga
) Motorista — 01 vaga

2) Recepeionista - 01 vaga

1) Redator de Atas—01 vaga

Art. 4° - A jornada de trabalha dos servidores da Cmara Municipal serd distribuida em
as ari c especificas de cada rgdo

ato proprio do Presidente, observand

ou unidade.

Art. 5% - Revi se as disposigdes todas as disposigdes em contrério.

Art. 6° - Esta Lei estra em vigor na data da sua publicagdo, retroagindo seus

02 de janeiro de 2023.

Gabinete do Prefeita de Cuitegi, 02 de fevereiro de 2023.

=
GERALDO ALVES SERAFIM

Prefeito Constitucional
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ANEXO I - QUANTITATIVO, CARGA HORARIA, ESCOLARIDADE E
REMUNERACAO DOS CARGOS DA PRESENTE RESOLUC: A0

CARGO NUMERO DE ESCOLARIDADE SALARIO
CARGOS -
Assessor da [5 NIVEL RS 1.600,00
Presidéncia FUNDAMENTAL
Assessor de ol NIVEL MEDIO RS 1.600,00
Imprensa
Chefe de o1 NIVEL RS 2.200,00
Gabinete FUNDAMENTAL
Secretaria Geral ol NIVEL MEDIO RS 2.200.00 |
Tesoureiro ol NIVEL MEDIO RS 2.200,00
CARGOS NUMERO DE ESCOLARIDADE SALARIO
CARGOS
Auxiliar de 03 FUNDAMENTAL RS 1.400,00
Servigos Gerais
Agente 02 FUNDAMENTAL RS 1.600,00
Arquivista 01 FUNDAMENTAL RS 1.600,00 |
Agente de o1 FUNDAMENTAL RS$ 1.600,00
Scguranga
Chefia de [ SUPERIOR R$2.200,00
Dy
Motorista 01 FUNDAMENTAL RS 1.600,00
foni 01 FUNDAMENTAL R 00
Redator de Atas o1 MEDIO RS 1.302.00
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ANEXO 11 - DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

AGENTE DE SEGURANGA: I- Controlar a movimentag#o ¢ permanéncia de pessoas, como
medida de seguranga, veiculo e bens matérias procedendo 2 identificagdo e registros dos mesmos
quando exigidos. |1 - Receber ¢ conlerir ingressos, tickets e outros quando designados pela chefia.
111 - Solicitar documento de identificagdo, conforme normas estabelecidas pela Unidade, para
permitir ou impedir o acesso ds dependéncias da Instituigdo. 1V~ Efetuar inspegdo pelos prédios e
imediagdes, examinando portas, janelas, portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades,
responsabilizando-se pela guarda das chaves. V- Registrar sua passagem pelos postos de controle.
VI- Operar equipamento de vigilancia eletrdnico em geral. VIl- Combater pequenos incéndios ¢
focos ¢ comunicar autoridade competente sobre focos dg incéndio e pessoas suspeilas com uso ¢
tréficos de téxico, tentativa de furto, atos obscencs, vandalismo ¢ outros delitos. VIII- Atender
eventos diversos e fazer a vigildncia, quando e(calndnﬁ I)\ Recolher, u:lrdar c dwulver objetos
pessoais dos usudrios. X- Comunicar verificadas e XI
- Comunicar & chefia imediato, bem como controlar ¢ cntregar ficha de :srrmlm-gnm Xi -
Comunicar a chefia imediata qualquer imegularidade ocorrida durante seu plantio, para que seja
tomada as devidas providéncias. Xlll- Participar de programa de treinamento, de equipamento,
quando convocado. XIV- Execular tarefas pcmncmm i drea de atuagdo, ulilizando-se de
cquipamentos e programes de informéticas, se necessrio. XV - Executar outcas tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio da fungio, XV - Demonstrar atengio

AUX. DE SERVICOS GERAIS: I- Exercer todas as ativicades auxiliares manuais gerais, 11- Atuar
como servente e operdrio na execugdo de obras ¢ projetos. I11- Limpeza e manutengdo de instalaga
do servigo piblico. [V~ Servigos auxiliares; como plantio e rega de plantas, servigo de
sjardinamento, V- Outras atividades atinentes de conservagdo e Limpeza das instalagdes da Casa
Legislative.

AGENTE ADMINSTRATIVO: I- D todas as atividades sarias ao bom and

dos servigos administrativo do municipio. 11 - Redigir documentos. I1I - Organizagdo de pastas,
arquivos e documentos. IV- Fazer langamentos em livros de rcumms V- Renlumromcnmmmmdu
populagdo, inclusive o telefonico. VI- Servigos de VII - Digitar e
documentos e informagdes. VIII - Dar suporte administrativo a todos os departamentos da
administragdo da Camara municipal. IX - Protocolar documentos ¢ requerimentos. X- Outras
atividades administrativas gerais para as quais for designado.

ARQUIVISTA: I- Planejamento, organizago e diregdo de servigos de Arguivo. I - Plangjamento,
10 - P orientagio

e diregdo das atividades de i e 0
de novos ¢ conrole de
srvigosau centros de i a ituidas de acervos arquivisticos e mistos.

- Planejamento, organizagiio ¢ dweg-’&o de servigos de microtllmagem aplicados aos arquivos. VI
E Orlcnuqau do planejamento de automaso aplicada aos arquivos. VII - Orientaglo quanto &
classificagfo, arranjo ¢ descriglio de documentos. VIII - Orientaydo da avaliagio e seleglio de
documentos, para fins de preservagdo. IX - Promogfio de medidas necessirias & conservagio de
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documentos. X- Asscssoramento aos trabalhos de pesquisa clenm" ficas ou técnico-administrativa.
XI- Desenvolvimento de estudos sobre

ASSESSOR DA PRESIDENCIA - I - Assessorar na elaborag#o da pauta de assuntos a serem
discutidos e deliberados nas reunides em que pnmclpe o Presidente E a Mesa Diretora da Casa; V -
Auxiliar o preparo e i de do idente ¢ do seu Gabinete ¢ da Mesa
Dirctora da Cimara; VI - Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados
pela Mesa Diretora e a Presidéncia; VII- Auxiliar o Presidente e a Me%a Diretora da Camum na
execugdo de contatos com 6rgdos, entidades e idades. VIII - na (]
organizagdo de arquivos de documentos, papelb ¢ demais materiais de interesse da Mesa Diretora
da Camara; IX - Assistir ao Presidente em vmgens e visitas, promovendo as medidas nceessdrias
para a sua realizagdo; X - Realizar estudos e pesqulsas de interesse da Mesa Diretora e da Presidéncia
da Cémara; XI - Controlar a4 de projetos, processos € demandas
de interesse do Presidente da Mesa Diretora da Camara, XII - Organizar e manter arquivo de
documentos e papéis de interesse da Mesa Diretora e da Presidéncia; X111~ Exercer outras atividades
correlatas.

ASSESSOR DE IMPRENSA -1~ Planejar, supe:

jonar, orientar, executare ava] iar as atividades

com de imprensa e i da Camara pal de Cuitegi; Il -
Projetar a imagem da Camara Municipal perante os veiculos de comunicagdo, redigindo textos
para ¢io pela imprensa dos atos e fatos relevantes relacionados

‘com a Presidéncia, com a Mesa, com as Comissdes Permanentes e Outras, ¢ com os Vercadores; 111
— Elaborar roteiros de videos e textos para televisio e radio; TV — Responsabilizar-se pelo
atendimento a representantes da imprensa; V — Coordenar eventos relativos a amxdadea da

imprensa; VI — Elaborar e € 0 uso ico de umals de
visando a divulgncﬁo dos trabalhos da Cimara Municipal de Cuitegi: VII — har as Sessdes
da Camara Municipal de Cuitegi e a Presidéncia, Membros da Mesa e Vereadores em

eventos, quando ; VIIL- il pelo envio de déncia com respostas
as reivindicagdes feitas por municipes; 1X - Exceutar outras tarefas correlatas.

CHEFIA DE DEPARTAMENTO — l — Coordenar os servigos de cunhn Admlmslrahvo da
Cémara. IT — Baixar ordens e com as decisdes das da P da Casa no
tocante a manutengdio, zeladoria e Limpeza das dependéncias da Camara. 1Il — Organizar as
atividades de bens de consumo (almoxarifado) da Camara TV — Solicitar e acompanhar a
manutengio preventiva e corretiva dos bens méveis e iméveis da Camara; V — Acompanhar a
realizagio de reformas, alteragdes ou a execugdo de obras ou servigos da Cimara

CHEFIA DE GABINETE DA PRESIDENCIA - | - Assessorar o Presidente em assuntos que lhe
forem designados; 11 - Assistir ao Presidente na org mgau eno funclonamenlo du Gabmele da
Presidéncia; 111 - Auxiliar o Presidente em suas relagges pol
orgdo e entldades publicas e pnvadas IV manter atualizada a agenda didria do Presldenlc VYoo
Receber marcar audié o Presidente em suas reunides e congéneres V1
- Transmitir aos diretores e servidores da Céamara Municipal as ordens e comunicados do Presidente
VII - Outras Atividades correlatas.
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MOTORISTA I - Dmgu o veiculo oficial da Camara Municipal do os
autorizados; Realizar viagens estaduais e - as o

preventivas e corretivas do veiculo, especialmente nas trocas de dleo, calibragem de pneus
abastecimentos, revisdes do sistema elétrico e de refrigerago, ar condicionado, freios e demais itens
necessrios a0 bom funcionamento [l - Manter em ordem ¢ em dia os documentos de uso
obrigatério do veiculo 1V - Verificar pneus, extintor de incéndio e demais equipamentos de uso
obrigatorio do veiculo V - Comunicar as ocorréncias de fatos e avarias relacionados com o veiculo
sob sua responsabilidade VI - Cumprir as normas intemas referentes ao uso dos veiculos oficiais do
Poder Legislativo VII - Mamer o velculo sob sua responsabilidade em perfeito estado de
ns ¢do, limpeza e de VIII - Executar outras atividades correlatas.

RECEPCIONISTA: | - Servigos de recepgdo e portaria [l - Manter o controle de entrada e
encaminhamento ¢ saida de pessoas 111 - Atender, completar e registrar ligagdes telefonicas internas
e externas; IV - Receber, anotar e transmitir recados. V - Organizar listas de enderegos telefonicos
de interesse da Camara VI - Executar outras correlatas quando inado pela chefia.

REDATOR DE ATAS- I - Cuidar da redagio das atas das sessdes plendrias e das comissdes; Il -
Manter sob sua guarda as atas j& aprovadas bem como as midias digitais que sirvam de dudio para
transcrigio das atas; 111- Extrair certiddes das atas e gra\'acbcs das Scssues Plenanas ¢ dns
Comissdes, quando solicitada; V- Atender outras atividad: pelaP

SECRETARIA GERAL: | - Assessorar os vereadores e a Scerctaria da Mesa Diretora, servidores
e as Comissdes Legislativas. 11 - Atender aos piblicos internos e externos. I11 - Elaborar e/ou digitar
oficios, atas, comunicados, relatérios, portarias, quadm demonstrativos e outros de interesse do

legislativo. IV~ Efetuar a triagem de d pela ia da Mesa arquna -los ou
inh-los ds unidades A Efeluar a publicidade dos atos i s da
Cémara icipal. VI - Preparar e relatérios aos atos da Cémara \Aunmp.ll

Vil - Luvrar termos dc posse. vl - becrclanar a Camara, digitando e redigindo expedientes
as suas X - P iar os scrvlcos de reprografia ¢ multiplicagdo de
documentos. X - Executar outras atividades a critério do superior imediato.

TESOUREIRO - 1 - Superintender ¢ executar todos os trabalhos pertinentes & Tesouraria da
Camarae oulros que forem ducrmumdos pela Mesa da Cémara ou pela Presidéncia. 11 - Promover
de pessoal. [11- Organizar e manter o cadastro

a aop

cenlml de cargos ¢ fungdes da Cimara de Vercadnres
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LEI N.° 635, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2023

Dispde sobre o valor do menor salirio dos
servidores municipais de Cuitegi a partir de 1"

de janeiro de 2023 e dd outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUITEGU/PB, no uso de suas atribuigdes conferidas
pela Lei Organica do Municipio, fago saber que o Poder Legislativo aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Fica estabelecido como vencimento minimo dos Servidores Piblicos, bem como
do quadro do Instituto de Previdéncia do Municipio de Cuitegi, a quantia de RS 1.302,00 (um mil

trezentos e dois reais).

Art. 2° Fica estabelecido que a cota do salério familia por filho ou equiparado de
qualquer condigdo até 14 (quatorze) anos de idade, ou invalido de qualquer idade, a partir de 1° de

janeiro de 2023, no valor de RS 59,82 (cinquenta e nove reais ¢ oitenta e dois centavos).

Art. 3° Os beneficios previdencidrios com valor acima do saldrio minimo, nio
contemplados pela paridade, passam a ser reajustados no percentual de 5,93% (cinco virgula
noventa e trés por cento), observando a proporcionalidade do reajuste em relagio aos beneficios

didos em 2022, conforme tabela progressiva do INSS.

Parfigrafo tnico. Os beneficios concedidos com paridade ¢ integralidade serdo

reajustados conforme alteragdo salarial do servidor da ativa.

Art. 4°. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publi com

retroagidos a 01 de janeiro de 2023, revogadas as disposigdes em contrdrio.

Gabinete do Prefeito de Cuitegi, 02 de fevereiro de 2023.

GERALDO ALVES SERAFIM

Prefeito Constitucional
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LEI N.” 636, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2023

Estabelece o reajuste salarial para o magistério
do municipio de Cuitegi para o exercicio de 2023

e dd outras providéncias.
0O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CUITEGUPB, no uso de suas atribuigdes
conferidas pela Lei Organica do Municipio, fago saber que o Poder Legislativo aprovou e eu

sanciono a seguinte lei:

Art. 1° Fica estabelecido o reajuste do Piso do Magistério no percentual de 15% (quinze

por cento), sendo os demais i do Grupo O ional do istério fixados, conforme
caleulado na tabela anexada a presente lei, que passa a ser parte integrante do presente mandamento

legal.

§ 1" O piso salarial do magistério serd pago retroativamente ao magistério municipal, a

partir de 01 de janeiro de 2023 ¢ durante 0 mesmo exercicio anual.

§ 2° Os valores constantes nas tabelas do anexo, da presente lei, corresponderdo aos
professores ativos ¢ inativos com direito a regra da paridade, que atendem a uma carga horaria de
T-30 e T-40.

Art. 2° Fica garantido ao professor leigo ativo que por qualquer motivo esteja fora da
sala de aula, ou inativo que tenha se aposentado pela regra que lhe dé direito & paridade, o reajuste
no percentual de 5,93% (cinco virgula noventa e trés por cento), indice de inflagdo oficial do ano de
2022, passando seus vencimentos/proventos bisicos para o valor de R$ 1.462,96 (um mil,

quatrocentos e sessenta e dois reais  noventa e seis centavos).
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“er

Art. 3° Esta Lei atende ao disposto na Lei 11.738/2008, que regulamenta a alinea
do inciso 111, do caput do art. 60, do Ato das Disposigdes Ct itri

o piso salarial profissional nacional para os profissionais do magistério piiblico de educagio basica.

para instituir

Art. 4° As despesas advindas da presente Lei serdo cusieadas com recursos ordindrios

do Orgamento Anual.

Art. 5° A presente Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos
a0 dia 01 de janeiro de 2023, revogando-se as disposigdes em contrério.

Gabinete do Prefeito de Cuitegi, 02 de fevereiro de 2023.

GERALDO ALVES SERAFIM

Prefeito Constitucional

TABELA SALARIAL DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO DE CUITEGI-PB ARIA DE RAS
Ve SRR | DSAI0ANOS | 10A1SANGS | ISAZ0ANOS | ZOAZANOS A0S | JOAIBANGS
o | Bt | umcueno | lunauenc | (QuNauENo | (QUNQUENO | (QumQUENO | (aunQuiNio
10%) %) 25%) 30%)
[ 222882 242862 242862 442882 442862 i 442862
QUINQUENIO 2 wa2g ZED 557 107,16 132859
R0 TOTAL 155006 w8714 505292 531835 = 577,21
e
" ) 487,45 487189 287188 487143 a87L.4
quiNauEnio Wz | s | 730.73 % | 145145
SAUARIO TOTAL 511507 535864 552,22 534579 B
w 535864 535664 535864 535864 535861 53586 535860
QUINQUENTO w79 | 5381 803,60 R ) TE0780
ToTAL 562658 589451 Ci6244 643037 | 669828 5966,2¢
585,51 589451 5.354,51 58951
[ aunauEnio Ties | 14nge 17683
TR 68,
48397
| quinauéio | 1oL
]

713237

426,48
555885

10%, 15%, 20%, 25% ¢ 50%, com Base no valor inicil

i | 73237

QUINQUENIO
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ANEXO |
‘TABELA SALARIAL DOS DA EDUCAGRO DE CUITEGI-PB HORARIA DE 2023
NIVEL SAARO | OSAIOANGS | IOAISANGS | 1SA20ANGS | Z0AZSANDS | 25A3DANOS | 30A35ANGS
FUNCIONAL |  BASE | (QUNQUENO | (QUINQUENIO | (QUINQUENID | (QUINQUENO | (QUINQUENIO | (QUINGUENIC
) 10%) 20) 5% 20%)
T 333,47 33547 332,57 33347 33047 sama
GQUINGUENIO 16608 3,15 a0 X 96,45
TOTAL 348755 365352 381969 338577 ERED
w 365302 365362 365352 365362 365362 3653,62 365362
GUNGUENO e | wew | sem | mom | sna | iom®
O TOTAL 383631 0185 201,67 E2ES 356708 276571
[0 401839 401859 201899 40165 401893 40185
| QuiNQuUENID 20095 | 10 | 602,85 I 803,80 | 1007
SAUARIO TOTAL 42199 342089 ) 4827 5023,74
A 442089 242089 442089 442089 242085
QuiNQUENIo e | s | e | ese | 1053
SAUROTOTAL ) 336298 5.032,03 533507 552612
v 436298 486298 436258 485298 485298 4.862.98
[ QuUINQUENIO 24315 | 48630 | 7295 1 972,60 121575
SALARIO TOTAL 510613 53928 555243 583,58 507873 631,88
.
v 539,28 53249,28 534928 530928 539,28 5345,28 536528
["auiNQUENIO %747 | 588 | 8024 | 106985 133732 | 160479
[umoToTAL [Teters | sear | i | Gawaa | Gess | 65w
Obs.: Na vertical, i 3 %, 10%, 15%, 20%, 25% ¢ 30%, com base 1o valos iicial
e cada nivel, consi progn

Obs.: Na vertical,

de cada nivel,

funcionel por te

ITES
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mpa d¢ servigo.
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