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DECRETO N.° 234, DE 01 DE JUNHO DE 2023.

Dispée sobre a regulamentagao de dispositivos da
Lei n# 14.133/2021 ¢ adota providéncias correlatas.

O PREFFITO CONSTITUCIONAT. DO MUNICIPIO DF CUITEGI, Fstado da
Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais previstas no art. 60, V, da Tei Organica do
Municipio e no art. 84, VI, a, da Constituigio Federal, e:

CONSIDERANDO a assinagio de Termo de Ajustamento de Conduta entre o
Ministério Ptblico ¢ a Prefeitura de Cuitegi/PB, visando a adequagio legal quanto a gestao
¢ fiscalizagao dos contratos firmados pela Administragio Municipal;

CONSIDERANDO anecessidade de implementagao de boas praticas fundadas
no principio constitucional da eficiéncia nos procedimentos contratuais no ambito das Leis
de Licitagoes e Contratos Administrativos;

RESOLVE:

Art. 1° A execugdo de cada contrato firmado devera ser acompanhada e
fiscalizada, em regra, por pelo menos 01 (um) fiscal de contrato e 01 (um) gestor de
contrato, designados por portaria, com supedaneo no art. 4.2 da Lei n.¢ 14.133/2021, assim
como seus respectivos substitutos, permitida a contratagio de terceiros para assisti-los e

dia-los com as Bes técnicas p

Art. 22 Os fiscais ¢ gestores de contratos devem ser designados da seguinte
forma:

T - Preferencialmente, dentre os servidores efetivos dos quadros permanentes
do Municipio e que possuam formagao superior ou técnica compativel com o objeto do
contrato a ser lizado, ou que d Lifi atestada por
profissional na area;

T - Na auséncia de servidores efetivos que atendam o inciso anterior, fica
admitida a designagio de comissionados com formagio ou qualificagio compativel;

Paragrafo tinico - Fica vedada a indicagio, aos cargos descritos no caput deste
artigo, de servidores que sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administragio, nem tenham com cles vinculos de parentesco, colateral ou por
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afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista e civil.

Att. 3.2 Tanto o gestor quanto o fiscal de contrato devem ser pessoas alheias a0
setor de licitagoes.

Att. 4° Excepcionalmente admitir-se-d que as fungdes de fiscal e gestor de
contrato sejam acumuladas pelo mesmo servidor, nos casos previstos no caput do art. 95
da Lei n.#? 14.133/21

Art.5.°0 fiscal de contrato deve anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas 3 execugio do contrato, determinando o que for necessirio para a
regularizagio das faltas ou dos defeitos observados, devendo informar a seus superiores,
em tempo habil, a situagio que decisio ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

Art. 6.2 A Procuradoria Juridica do Municipio e o controlador interno devem
auxiliar o fiscal do contrato, de modo a dirimir suas possiveis ddvidas e subsidia-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

AfL. 7.2 A contratada deverd manter preposto aceito pela Administragao no local
da obra ou do servigo para representi-lo na execugiio do confrato.

ArL. 8.2 A contratada deve ser obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugio ou de materiais nela empregados na
forma do art. 119 da Lei n® 14.133/21.

Atl. 9.2 O conlratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragio ou a terceiros em razio da execugio do confrato, e nio excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagio ou o acompanhamento pelo contratante,
conforme o art. 120 da Lei n.2 14.133/21.

Art. 10 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato, com supedaneo
no art. 121 da Lei n.2 14.133/21.

Arl. 11 A Adminisiragdo Municipal tem o dever de explicitamente emitir
decisdo sobre todas as solicitagdes e G i s 4 execugdo dos contratos
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, ressalvados os i ife impertinentes,
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugio do contrato.

Pardgrafo tnico - Salvo disposigio legal ou contratual que estabeleca prazo
especifico, concluida a instrugio, a Administragdo terd o prazo de 01 (um) més para
decidir, admitida a prorrogacio motivada por igual periodo.

Art. 12 Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que
substituirao o fiscal e gestor titulares em suas faltas e impedimentos nao superiores a 60
(sessenta) dias.

Pardgrafo tnico - Caso o periodo de substituigio seja superior a sessenta
devera ser indicado novo servidor para exercer a fungao.

Art. 13 O encargo de gestor ou fiscal néio pode ser recusado imotivadamente
pelo servidor, por nido se tratar de ordem ilegal, devendo o agente indicado expor ao
superior hierdrquico as vedagoes e/ou limitagoes técnicas que possam impedir o diligente
cumprimenta do exercicio de suas atribuigdes.

Arl. 14 Os gestores e fiscais designados devem ser formalmente cienlificados
acerca do contrato que deverdo acompanhar, inclusive com a entrega a eles de copias do
edital, ou aviso de contratagio direta, e do instrumento de contrato, ou documento
substituto,

Art. 15 Deve-se instaurar, via de regra, um processo administrativo de
acompanhamento para cada contrato firmado, exceto no caso de compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia téenica, independentemente de seu valor.

Art.16 Podera ser nomeado servidor para atuar como gestor ou fiscal em mais
de um contrato, desde que nao haja prejuizo na qualidade do acompanhamento dos feitos,

Art. 17 Compete ao gestor do
relativos aos p i que pr a0, alteracdo, rex
pagamento, eventual aplicaqao de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros.

Art. 18 Deve ainda o gestor do contrato, preferencialmente quando o objeto for
execucdo de obras ou de servi¢os de maior complexidade, coordenar a elaboragao, com o
auxilio do fiscal, do chamado Plano de Fiscalizagdo do Contrato.

Art.19 s pedidos de p 3 deverioser en;
pelo gestor aos setores p com déncia minima de 60 dias antes
do término do contrato, com as devidas justificativas.
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Paragrafo Gnico - Na prestacdo de servicos de natureza continuada, a
antecedéncia serd de, no minimo, 90 (noventa) dias, visando preservar a continuidade do
servigo.

Art. 20 A designagdo do fiscal e do gestor de cada contrato administrativo deve
ser imediatamente comunicada ao TCE/PB (através portal do gestor) e informada a
Promotoria de Justica (em relagio detalhada) a cada 03 (trés) meses.

Art. 21 O Poder Executivo municipal deve promover, na medida do possivel, a
devida capacitagio dos agentes piblicos que geralmente sio designados como fiscais e
gestores de contratos.

Art. 22 Para efetivar a garantia de cumprimento das formas dispostas em lei
para o tecebimento provisorio e definitivo do objeto do contrato, deve-se seguir as
obrigagdes dispostas a seguir:

1-0O objeto do contrato deve ser recebido das seguintes formas:
a) em se tratando de obras e servigos:

1. provisoriamente, pelo fiscal do contrato, mediante termo detalhado (emitido
em duas vias), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

2. definitivamente, pelo gestor do contrato ou por comissdo de recebimento
designada, por portaria, pela autoridade comp , mediante termo detalhado, emitido
em duas vias, que comprove o atend das exigéncias ¢

b) em se tratando de compras de bens:

1. provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal ou pelo gestor do contrato

(este wltimo apenas quando cumular as duas fungdes), com verificagio posterior da

conformidade do material com as exigéncias contratuais, através de termo resumido de

recebimento ou recibo (emitido em duas vias) e preferencialmente fazendo-se registros
graficos c/ou s dos produtos

2. definitivamente, pelo gestor do contrato ou comissio designada (por
portaria) pela autoridade competente, mediante termo detalhado (emitido em duas vias)

que comprove o das

1I - O objeto do contrato devera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando
estiver em desacordo com o contrato e especialmente quando presentes quaisquer dos
casos do Art, 337-L do CP, evitando-se a ocorréncia de dano efetivo ao erdrio. Caso a
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gravidade da discrepancia (qualitativa ou quantitativa) seja singela e de facil reparagao,
pode ser recebido provisoriamente, desde que as irregularidades sejam anotadas no
respectivo termo detalhado, devendo a contratada sané-las no prazo fixado, sob pena do

Ao rec e da imputagao de p

Art. 23 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca da obra ou servico, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

Art. 24 Os prazos e os métodos especificos para a realizago dos recebimentos

provisorio e defi dos objetos ¢ serdo di dos em cada contrato.

Art. 25 Em se tratando de obra, o bil definitivo pela Ad
nio eximira o contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsio de
prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela
solidez e pela seguranga dos materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da
construcao, da reforma, da recuperagao ou da ampliacio do bem imovel, e, em caso de
vicio, defeito ou incorregao identifi o ficard responsavel pela reparagao,
pela corregao, pela reconstrugao ou pela substituigao necessarias.

Art. 26 Constatando a inexecucao (total ou parcial) da obra ou dos servigos, ou
a ndo entrega (total ou parcial) dos bens contratados, o fiscal, o gestor ou a comissio
(conforme o caso) deve informar imediatamente a ocorréncia a unidade gestora para
adogio das medidas contratuais cabiveis, inclusive para a realizagio de possiveis glosas.
Além disso, devera provocar a autoridade maxima do ente para dar inicio ao procedimento
apuratdrio para possivel aplicagao de sangao por descumprimento contratual, sempre em
conformidade com o contrato e com as disposicdes constantes na legislagio.

Art. 27 Compete aquele que realizar o recebimento provisorio do objeto
contratual (fiscal do contrato — excepcionalmente o gestor):

1 - Registrar em sistema eletronico proprio ou em livro fisico, em caso de
material de expediente ou de bens méveis em geral, o eventual estoque ja existente e a
quantidade recebida;

1T - Atentar para que o termo detalhado ou recibo (conforme o caso) descreva,
discrimine e quantifique adequadamente o objeto recebido, bem como registar o
cumprimento ou ndo do prazo para entrega;
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III -Garantir a guarda e a vigilancia do(s) bem(ns);

IV - Dar o devido int para as providéncias relativas ao
recebimento definitivo do objeto.

Art. 28 Quando se tratar de obra, devem ser incluidas clausulas no edital e no
contrato a obrigagdo de a contratada, em conjunto com a Administragao Pablica,
providenciar a seguinte documentagao como condigao indispensavel para o recebimento
definitivo de objeto:

T - Comprovagdo das ligagoes definitivas de energia e dgua (a depender de
expressa previsao contratual);

1I - Comprovagao documental de que eventuais falhas, vicios efou defeitos
constatados por ocasido do recebimento provisério foram completamente sanados pela
contratada;

TI - Laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando a obra;
IV - Alvard de "habite-se", emitida pela prefeitura; e

V - Certidao negativa de débilos previdencirios especifica para o registro da
obra junto ao Cartorio de Registro de Iméveis.

Art. 29 Fica condicionada a observancia das regras legais para a liquidacio e
P das desp contratuais (seguindo a ordem ica para cada fonte
diferenciada de recursos), através das obrigagdes abaixo dispostas:

I - Completa obediéncia ao Art. 63 da Lei n® 4320/64 antes de realizar-se o
p qualquer despesa contratual (fase da liquidagdo), devendo a Administragdo
municipal verificar de forma induvidosa se a prestagao dos servigos, entrega dos bens ou
a realizagao da obra estdo de acordo, evitando, dessa forma, o pagamento sem o
implemento da condigao.

11 - Na liquidacao da despesa I, por ocasido do recebi provisorio,
a empresa contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente, acompanhada dos
eventuais documentos exigidos no contrato ou instrumento substitutivo, devendo o fiscal
do contrato e, em certos casos, o servidor recebedor do objeto do contrato atestar o
recebimento do material, a prestacao do servigo ou a execucao da obra correspondente.

111 - Essa comp ¢do do receb objeto c | devera ser certificada
(atestada) na nota fiscal (apés a conferéncia dos dados da NFe) pelo fiscal do contrato,
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devidamente identificado com a aposigao de nome completo, matricula, assinatura e data,
bem como por outro servidor (nos mesmos moldes) que tenha conhecimento das condigoes
em que o recebimento foi feito, podendo ainda ser vistada pelo ordenador da despesa.

IV - No dever de pagamento pela Administragio, deve ser seguida
obrigatoriamente a ordem cronoldgica de apresentagio e liquidacao da nota fiscal para
cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

a)  fornecimento de bens;
b)  locagoes;
) prestagdo de servigos;
d)  realizacdo de obras.
V- Anao observancia injustificada dessa ordem cronoldgica (nao sendo um dos
casos excepcionais do préximo item) ensejara a apuragao de responsabilidade do agente
responsavel, e ainda pode configurar o crime do Art. 337-H do CP.

VI - A ordem cronoldgica referida no inciso IV anterior poderd ser
excepcional; alterada, di prévia j iva da autoridade competente e
posterior comunicagio ao 6rgao de controle interno da Administragdo e ao tribunal de
contas comp exclusi nas segui ituagoes p: no Art. 141, 81°, da
Lei n® 14.133/21.

VII - O 6rgio ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em segio
especifica de seu portal da paréncia, a ordem logica de seus p bem

como as justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

VIII - No caso de controveérsia sobre a execugio do objeto, quanto a dimenséo,
I efou i a parcela i ersa deverd ser liberada no prazo previsto
para pagamento.

Tidad,

IX - Nao sera permitido (regra) pagamento antecipado, parcial ou total, relativo
a parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugio de obras ou a
prestagio de servicos, exceto nas hipdteses e formas previstas nos $8 1°a 3° do Art. 145 da
Lei n® 14.133/21.

X - No ato de liquidagao da despesa, os servigos de contabilidade comunicario
aos drgaos da administragao tributdria as caracteristicas da despesa e os valores a serem
pagos, especialmente no tocante a prestagao de servigos, para fins de retengao do valor
devido a0 municipio a titulo de Imposto Sobre Servigos (ISS).
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Art. 30 Devera ser dada efetividade publicidade e transparéncia dos contratos
firmados com a Administragao Municipal e seus respectivos termos aditivos.
Art. 31 Este Decreto entrard em vigor no prazo de 90 (noventa) dias, a partir da
sua publicagio.
Gabinete do Prefeito de Cuitegi, 01 de junho de 2023.

-

GERALDO ALVES SERAFIM
Prefeito Constitucional
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